
 
  
 Anno Scolastico 2022/2023 
 
Circolare n° 287        
 
Monreale, 26/05/2023 

 
 ALL’ALBO  
 
 A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO 
 
 AL DSGA 

 
 
  

 
OGGETTO: Convocazione Scrutini finali – Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I° 

 

A parziale rettifica del Piano annuale delle attività si comunica che i Consigli di interclasse 

per le operazioni di scrutinio finale sono convocati nel plesso centrale di Pioppo secondo il 

prospetto indicato e con i seguenti punti all’Ordine del Giorno:  

1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Rilevazione delle assenze in riferimento al numero massimo consentito per legge; 

3. Considerazione dei provvedimenti disciplinari assunti; 

4. Operazioni di scrutinio: valutazione disciplinare, giudizio globale, giudizio sintetico 

di comportamento; 

5. Condivisione Verifica finale PEI; 

6. Compilazione certificazione delle competenze (solo classi quinte della scuola 

primaria e classi terze della scuola secondaria); 

7. Determinazione voto di ammissione all’esame (solo classi terze); 

8. Varie ed eventuali. 

 

 

 

 

 

 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  

“MARGHERITA DI NAVARRA” 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado 

VIA PAPA GIOVANNI PAOLO II - 90046 – MONREALE – PA 

TEL.: 0916535962 - 0916153720 

e-mail: paic85800d@istruzione.it 
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I Consigli di Interclasse seguiranno la seguente scansione oraria:  

-VILLACIAMBRA 13 giugno  

ORA CLASSE 

8:00 1A 

8:15 1B 

8:30 1C 

8:45 2A 

9:00 2B 

9:15 3A 

9:30 3B 

9:45 4A 

10:00 4B 

10:15 5A 

10:30 5B 

 

- SAN MARTINO DELLE SCALE 13 giugno  

ORA CLASSE 

10:45 1A 

11:00 2A 

11:15 3A 

11:30 3B 

11:45 4A 

12:00 4B 

12:15 5A 

 

- PIOPPO 13 giugno  

ORA CLASSE 

12:30 1A 

12:45 1B 

15:00 2A 

15:15 2B 

15:30 2C 

15:45 3A 

16:00 3B 



16:15 4A 

16:30 4B 

16:45 5A 

17:00 5B 

17:15 5C 

 

I Consigli di Classe seguiranno la seguente scansione oraria: 

-PIOPPO 12 giugno CdC di Classe 

ORA CLASSE 

8:00 1D 

8:15 2D 

8:30 3D 

8:45 1F 

9:00 1G 

9:15 2F 

9:30 2G 

9:45 3F 

10:00 1C 

10:15 2C 

10:30 3C 

10:45 1A 

11:00 2A 

11:15 3A 

11:30 1E 

11:45 3E 

12:00 1B 

12:15 2B 

12:30 3B 

 

Il segretario, redigerà il verbale della seduta su Argo didUP accedendo a:  

Scrutini - Caricamento voti – selezionare la classe di riferimento – Periodo “SCRUTINIO FINALE” 

– selezionare voce “Voti e Assenze” – “Avanti” - “Azioni” - “Compila verbale ” – selezionare il 

modello di stampa “Verbale per lo Scrutinio finale (ONLINE)”.  

Per la scuola secondaria di I° sono disponibili due differenti modelli di verbale: classi intermedie e 

classi terminali; si invitano i docenti segretari a compilare il modello corrispondente alla classe. 



Dopo la compilazione del verbale in modalità on line, creare il file in formato PDF cliccando su 

"Anteprima di stampa" e successivamente su "Scarica", quindi rinominare il file 

“VERBALE_CLASSE_PLESSO e procedere all’Upload nella consueta cartella dei verbali (Team 

Collegio Docenti) dei Consigli di classe utilizzata durante l’anno scolastico in corso. 

 

Per i Consigli di interclasse, a conclusione delle operazioni di scrutino, il coordinatore di classe 

redigerà il verbale della seduta su Argo didUP accedendo a: Scrutini - Caricamento voti – 

selezionare la classe di riferimento – Periodo “II QUADRIMESTRE” – selezionare voce “Voti e 

Assenze” – “Avanti” - “Azioni” - “Compila verbale” – selezionare il modello di stampa “Verbale per 

lo Scrutinio finale (con riporto dati)”, - “Scarica”. Dopo la compilazione del verbale, creare il file in 

formato PDF rinominandolo “VERBALE_CLASSE_PLESSO e caricarlo su TEAM Collegio, A. S. 

22/23, SCUOLA PRIMARIA, VERBALI SCRUTINIO FINALE, entro le ore 12 del giorno 

successivo alle operazioni di scrutinio. 

 

PER LA SCUOLA PRIMARIA 

 

Si ricorda che nella sezione SCRUTINI/GIUDIZI vanno compilate esclusivamente le sezioni 

RILEVAZIONI DEI PROGRESSI e RILEVAZIONI APPRENDIMENTI. In quest’ultima sezione 

ogni docente dovrà selezionare il livello raggiunto dall’alunno/a e scrivere il giudizio descrittivo 

per disciplina (O. M. del 4 dicembre 2020, n.172). La valutazione del comportamento va 

espresso con un giudizio sintetico mediante la procedura di Scrutinio - Caricamento Voti e non 

dal Caricamento Giudizi.  

Per gli alunni delle classi quinte, i docenti contitolari di classe procedono alla redazione della 

certificazione delle competenze, ai sensi del D.lgs. 62/2017 e del conseguente DM 742/2017. 

 

 

PER LA SCUOLA SECONDARIA DI I° 

 

Per gli alunni delle classi terze, i docenti procedono alla redazione della certificazione delle 

competenze, ai sensi del D.lgs. 62/2017 e del conseguente DM 742/2017. Il modello di 

certificazione delle competenze è disponibile sul RE Argo, al seguente percorso: Giudizi, Nuova 

Certificazione Competenze, Giudizio Finale; è inoltre disponibile nella cartella SCRUTINI FINALI  

del Team Collegio Docenti – A.S. 22-23 

 

 



PRELIMINARI ALLO SCRUTINIO FINALE 

 

I docenti, in previsione delle operazioni di valutazione di fine quadrimestre, avranno cura di 

compilare tutte le sezioni del registro elettronico relative all'intero quadrimestre, controllando 

assenze e giustificazioni degli alunni. Tutte le attività di valutazione sul registro elettronico 

potranno essere effettuate dai docenti entro il 11 giugno 2023. 

 

Le discipline Religione Cattolica e la Materia Alternativa all’Insegnamento della Religione 

Cattolica (AAIRC) restano disciplinate dall’art 2 commi 3,5,7 del D.Lgs. 62/2017 (art. 3, comma 8 

dell'OM). I Docenti di Religione e di AAIRC, dunque, dovranno effettuare lo scrutinio 

regolarmente, mediante la procedura di Scrutinio | Caricamento Voti e non dal Caricamento 

Giudizi. Mediante la stessa procedura, dovrà essere riportato il comportamento e l’esito di 

“ammissione alla classe successiva/Sc. Secondaria di primo grado”. 

 

A supporto di tutte le operazioni di scrutinio, nella cartella SCRUTINI FINALI del Team Collegio 

Docenti – A.S. 22-23 è disponibile la normativa di riferimento e il Documento di Valutazione di 

Istituto. 

 

  

            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                              Dott.ssa Patrizia Roccamatisi 

 

 

Pubblicato all’Albo il  26/05/2023 

 

Nr.pr. reg. albo      287 
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